
Avant de commencer, 
installez-vous 

Connexion internet : privilégiez une connexion filaire au 
wi-fi

Audio : privilégiez un casque audio ou des enceintes

En cas de problèmes techniques : n’hésitez pas à nous 
solliciter via le tchat de conversation à droite de l’écran

Le replay et le support de présentation seront 
disponibles dans les prochains jours sur la page dédiée





Conférencière

Floriane SERRE-DURIN
Chargé de mission Offre de formation

Référente formations linguistiques - DIAN



Animatrice

Audrey GENOUD
Chargé de mission Offre de formation
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Comment dupliquer 
une session? 

01.

02.

Voici la solution! -  15 mn 

A vos questions! - 30 min

https://www.via-competences.fr/


Préambule 

C’est quoi une session? 
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Une 
formation Un programme, des contenus, 

des résultats attendus…

Un parcours de pédagogie dont le but est 
d’atteindre un objectif professionnel. 

https://www.via-competences.fr/
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La formation sur OFeli

https://www.via-competences.fr/
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La formation sur OFeli

https://www.via-competences.fr/
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Une session Un module inscrit dans une fiche de 
formation

Des dates de début et de fin, un lieu, des 
modalités pédagogiques, un financement…

https://www.via-competences.fr/
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La session sur OFeli

https://www.via-competences.fr/
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Donc
S’il y a des différences de dates, de 
lieux, de modalités d’enseignement etc. 

=>  Il faut ajouter une autre session! 

https://www.via-competences.fr/
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La liste des sessions sur OFeli

https://www.via-competences.fr/


Une image contenant Police, texte, Graphique, graphisme

Description générée automatiquement

Une image contenant Police, texte, Graphique, graphisme

Description générée automatiquement

J’ajoute ou je duplique? 

Ajouter une session ? Dupliquer une session? 

Créer une toute nouvelle session 
donc ajouter manuellement 
toutes les informations. 

Créer une nouvelle session 
en copiant collant les 
informations d’une autre 
déjà présente sur ma fiche 
de formation sauf les 
dates. 

Je peux m’assurer que toutes 
mes informations sont 
correctes!

Ajouter une session est 
plus rapide!

La saisie des informations peut 
être un peu longue. 

Je vérifie les informations 
dupliquées ! 

https://www.via-competences.fr/


Préambule 

La visibilité et les couleurs 
des sessions sur OFeli? 
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Où est visible votre offre de formation? 

https://www.via-competences.fr/
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Les couleurs sur OFeli

https://www.via-competences.fr/
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Rubrique Formations

Périodicité Statut de la session Couleur sur OFeli Visibilité

En cours ou à venir « Publiée » bleue

Fin de – de 6 mois « Périmée – de 6 mois » jaune

Fin de + de 6 mois « Périmée + de 6 mois » rouge

Fin de + de 1 an et 1 
jour

« Archivée » rouge Uniquement pour 
l’équipe OFeli

https://www.via-competences.fr/
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Voici la solution!

Comment dupliquer une 
session sur OFeli ?
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Le manuel 
d’utilisation sur le 
site de Via 
Compétences 

Création et mise à jour de vos formations

https://www.via-competences.fr/
https://www.via-competences.fr/sites/default/files/medias/file/2023/11/Guide_3_formations_V18.pdf
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Tableau de bord

https://www.via-competences.fr/
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Rubrique Formations

À noter !

Références de 
formation = suite de 
chiffres + F

Références de session = 
suite de chiffres + S

https://www.via-competences.fr/
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Rubrique Formations

À noter !

Pour dupliquer, toujours 
cliquer sur la référence de 
formation.

https://www.via-competences.fr/


Une image contenant Police, texte, Graphique, graphisme

Description générée automatiquement

Une image contenant Police, texte, Graphique, graphisme

Description générée automatiquement

Formation choisie

1.

2.

https://www.via-competences.fr/
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La liste des sessions - Formation

https://www.via-competences.fr/
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Session dupliquée

https://www.via-competences.fr/
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Pour soumettre à validation!

Validation en 48h par l’équipe OFeli 

3 à 5 jours (Côté Formation, RCO,  Kairos, Région, 
France Travail…)

https://www.via-competences.fr/
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Les différentes étapes de duplication

Etapes Descriptif

1. Dans la rubrique Formations, je clique sur la référence de formation souhaitée (chiffres + la lettre F)

2. Maintenant dans la fiche de formation, je clique sur le bouton en haut à droite Demande de modification

3. Je consulte la rubrique Liste des sessions  présente sur la fiche de formation

4. Je choisis la session à dupliquer et je clique sur le bouton duplication à droite de la ligne de la session 
choisie

5. Ma session est dupliquée, je complète le champ « dates de début et de fin »

6. Je clique sur le bouton Sauvegarder le brouillon

7. Je clique sur le bouton Soumettre à validation

https://www.via-competences.fr/
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Le référencement de l’offre de formation sur 
OFeli

A vos questions!



Les ressources à votre disposition

Kairos 
 09 72 72 00 70

Nos manuels 
d’utilisation

FAQ

Webinar Apprentissage sur 
OFeli

Vos contacts sur OFeli

04 73 31 82 49 
du lundi au vendredi de 13h30 à 16h30

formation@via-competences.fr
formation.apprentissage@via-competences.fr 

France compétences 
 01 81 69 01 40 

EDOF
09 70 82 35 51 

https://www.via-competences.fr/
https://www.via-competences.fr/formation/demarches-et-vie-de-mon-organisme-de-formation-cfaofa/referencer-votre-offre-de-formation-sur-ofeli/des-ressources-votre-disposition
https://www.via-competences.fr/formation/demarches-et-vie-de-mon-organisme-de-formation-cfaofa/referencer-votre-offre-de-formation-sur-ofeli/des-ressources-votre-disposition
https://www.via-competences.fr/formation/demarches-et-vie-de-mon-organisme-de-formation-cfaofa/referencer-votre-offre-de-formation-sur-ofeli/des-ressources-votre-disposition/foire-aux-questions-sur-le-referencement-de-loffre-de-formation
https://www.via-competences.fr/webinars/organismes-de-formation-decouvrez-la-nouvelle-version-dofeli-et-diffusez-votre-offre
https://www.via-competences.fr/formation/demarches-et-vie-de-mon-organisme-de-formation-cfaofa/referencer-votre-offre-de-formation-sur-ofeli/cfa-ofa-saisie-de-lapprentissage-dans-ofeli
https://www.via-competences.fr/formation/demarches-et-vie-de-mon-organisme-de-formation-cfaofa/referencer-votre-offre-de-formation-sur-ofeli/cfa-ofa-saisie-de-lapprentissage-dans-ofeli
mailto:formation@via-competences.fr
mailto:formation.apprentissage@via-competences.fr


Les ressources à votre disposition

Sur le site de Via Compétences, vous trouverez des informations sur :

https://www.via-competences.fr/
https://www.via-competences.fr/formation/demarches-et-vie-de-mon-organisme-de-formation-cfaofa/comptabilite-obligations-et-gestion-financiere
https://www.via-competences.fr/formation/demarches-et-vie-de-mon-organisme-de-formation-cfaofa/qualiopi-en-pratique


Une professionnalisation construite pour l’ensemble des 
acteurs emploi - formation - orientation

Développer la qualité des services proposés par ces acteurs

Créer une culture commune entre les différents acteurs

Développer une meilleure connaissance des acteurs entre eux pour 
favoriser leur complémentarité

Découvrir le plan de professionnalisation

La professionnalisation par Via Compétences

https://www.via-competences.fr/se-professionnaliser/la-professionnalisation-par-via-competences
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Merci d’avoir suivi ce rendez-vous
Laissez-nous un avis

https://www.via-competences.fr/
https://www.via-competences.fr/
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