Avant de commencer,
installez-vous

=P  Connexion internet : privilégiez une connexion filaire au
wi-fi

@ Audio : privilégiez un casque audio ou des enceintes

En cas de problemes techniques : n’hésitez pas a nous
@? solliciter via le tchat de conversation a droite de I'écran

Le replay et le support de présentation seront
disponibles dans les prochains jours sur la page dédiée

Posez VOS questions via le tchat

tout au long du webinar !

.~ ViaCompétences
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LES RENDEZ-VOUS D’'OFELI

Le référencement de I’offre JL %
de formation sur OFeli:

Comment dupliquer
une session ?

Mardi 10 décembre de 11h30 a 12h15

'~ ViaCompeétences
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Etat - Région - Partenaires Sociaux




. Conférenciere

.~ ViaCompetences

v CARIF OREF AUVERGNE-RHONE-ALPES
Etat - Région - Partenaires Sociaux

Floriane SERRE-DURIN

Chargé de mission Offre de formation
Référente formations linguistiques - DIAN

. P

.~ ViaCompeétences
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. Animatrice

.~ ViaCompetences

v CARIF OREF AUVERGNE-RHONE-ALPES
Etat - Région - Partenaires Sociaux

Audrey GENOUD

Chargé de mission Offre de formation

o Via Compétences
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01. Voici la solution! - 15 mn

02. A vos questions! - 30 min

. ”
-~ ViaCompeétences
V CARIF OREF AUVERGNE-RHONE-ALPES
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Préambule

C’est quoi une session?




Une

formation

Un parcours de pédagogie dont le but est
d’atteindre un objectif professionnel.

Un programme, des contenus,
des résultats attendus...

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
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La formation sur OF

Formations [ 241208290F
= a Orthographe et grammaire - formation test
1206817P / Structure OFeli / 97400 Saint-Denis

¢ Liste des formations [1/3] 241208301F »

Informations Toute modification & votre fiche formation est soumise & validation de la part nos gestionnaires.

Pour apporter des changements, veuillez initier une nouvelle demande de modification grace au bouton "Modifier".
Sessions

Informations complémentaires .
Informations -

Gestion
Certifications o o .
Principal Certification Date fin enreg.
Messagerie Aucun résultat trouvé
O Echanger par message avec
votre CARIF

& Accéder 3 |a fiche formation en ligne Durée de cycle (en années,
obligatoire pour

I'apprentissage)

OFR ble *
ssponsable Référence Nom Types cP Ville

@ FPC - OF FRPC/ PUBOF - publié
@ 1206817P Structure OFeli ® CFA -CFA/OFA /PUBOF - 97400 Saint-Denis
publié

Intitulé * Orthographe et grammaire - formation test

Complément intitulé

Floriane SERRE-DURIN

floriane.serre-duri

a-competences.fr

& Demande de modification

Etat

Siret

38452004500046

MNda

98970223197

< ViaCompétences

°
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La formation sur

Informations

Objectif * B I|ZL|:=|52

Sessions

Améliorer ses écrits en maitrisant les bases de I'orthegraphe et de la grammaire,

Informations complémentaires

Gestion
Messagerie
Q Echanger par message avec .
= . l geav 2913 caractéres restants
votre CARIF. A
Contenu B I |1, |:=|32
[ Accéder 3 |a fiche formation en ligne
3000 caractéres restants 4
Résultats attendus B I &S T i = 52 [ Source | AA aa

< ViaCompétences

°
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Un module inscrit dans une fiche de
formation

Des dates de début et de fin, un lieu, des
modalités pédagogiques, un financement...

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
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La session sur OFeli

€ Fucha format

Diates de la session Pour apporter des changements, veuillez cliquer sur le bouton "Modifier
Organisation de la session
Dates de la session -

Financemenits

Saszion ala demanda

o Diate de début * 01012025

Blocs de compétences

Durées de la sess Date de fin * 01/02/2025

Modalités de la session [:] Entrée-Sortie permanente
Organisation de FMinscription

Gastion Organisation de la session -

OF Forrmateurs *

Messagerie Mom Code postal Wille Siret Mda Certifications Principal
E 1] T 1] 1
3 ermatic B2 Structure OFe 97400 Saint-Deenis 3B452004500046 98970223197
Modalité d'enseignement * 21 - Formation en présentiel -
Layx de formation ™
Mam Adresse Principal

< ViaCompétences

°
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S’il y a des différences de dates, de
lieux, de modalités d’enseignement etc.

=> |l faut ajouter une autre session!

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
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Sessions * -

Liste des sessions

La liste des sessions sur OFeli

Référence

a
13084685

19084665

L]
13070545

A

+ Ajouter

Date de -
début

01/01/2025

01/01/2024

01/01/2023

Affichage de 1 3 3 sur 3 éléments

Date de

fin

01/02/2025

31/12/2024

31122023

Dpt

97

97

97

Ville

Saint-
Denis

Saint-
Denis

Saint-
Denis

Dispositif

Dispositifs
individuels

Dispositifs
individuels

Dispositifs
individuels

Numéro de
marché

Rechercher:

Etat

@ Publiée

Périmée (moins de 6
mois), exportée vers
RCO

@ Périmee (terminge
depuis plus de & mois)

OF
Formateur

@ Structure
OFeli

@ Structure
OFeli

@ Structure
OFeli

D n

D n

-

~ ViaCompétences
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J'ajoute ou je duplique?

_ Ajouter une session ? Dupliquer une session?

Créer une toute nouvelle session Créer une nouvelle session

donc ajouter manuellement en copiant collant les

toutes les informations. informations d’une autre
déja présente sur ma fiche
de formation sauf les

dates.
Je peux m’assurer que toutes Ajouter une session est
l mes informations sont plus rapide!
correctes!
l La saisie des informations peut Je vérifie les informations
étre un peu longue. dupliquées !

~ ViaCompétences
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Préambule

La visibilité et les couleurs
des sessions sur OFeli?




Ou est visible votre offre de formation?

EX [ J portailde
Rl %e France @ Labonne ' ATERNANCE

.:o Travail alternance

formation

Moteurs de
recherche

Ma formation

'Aw.?m'lf?:.'.%! Y Diagorionce @ 8{)1313%132
g;mmrmm/
- ) ]
Creli — | rirorer
Offre de formation en ligne
offre
—info
Ma formation
=2 0 Mon emplol
REPUBLIQUE @ C v : o uvergne-Rhéne-
F:E?li'l!cﬁkcllslé ;%. ;.:gcgﬁ {Mall’os XOUIFORM e @ L8 245100
"""""" %ﬁwfwréws&#/
Audef

o , Prescripteurs
Coété Furmations

%{i AFFELN ET sparcoursup

#1jeunelsolution

~ ViaCompétences
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Les couleurs sur OFeli

Liste des sessions

Référence

o
19084685

19084665

]
19070545

Date de
début

01/01/2025

01/01/2024

01/01/2023

Fe

Date de
fin

01/02/2025

05/12/2024

31/12/2023

Dpt

97

87

87

Ville

Saint-
Denis

Saint-
Denis

Saint-
Denis

Dispositif

Dispositifs
individuels

Dispositifs
individuels

Dispositifs
individuels

Numéro de
marché

Etat

@ Fubliée

Périmée (moins de 6 mais),

exportée vers RCO

B Périmée (terminée depuis
plus de 6 mois)

OF Formateur

® Structure
OFeli

@ Structure
OFeli

@ Structure
OFeli

~ ViaCompétences
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Rubrique Formations

Statut de la session Couleur sur OFeli Visibilité

En cours ou a venir
Fin de — de 6 mois
Fin de + de 6 mois

Finde+delanetl
jour

« Publiée » bleue
« Périmée —de 6 mois » jaune
« Périmée + de 6 mois » rouge

« Archivée » rouge

43

Uniquement pour
I’équipe OFeli

Via Competences

CARIF OREF AUVERGNE RHONE-ALPES
Etat - Région - Parte s Sociaux
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1

Comment dupliquer
session sur OFeli ?

Voici la solution!

une




Création et mise a jour de vos formations

o Via Compétences

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE



https://www.via-competences.fr/
https://www.via-competences.fr/sites/default/files/medias/file/2023/11/Guide_3_formations_V18.pdf

leau de bord

. ) SELECTIONNEZ VOTRE STRUCTURE 1206817P - Structure OFeli - Saint-Denis (37400) - 98970223197 v
Vious étes dans l'espace structure !

1206817P - Structure OFeli -
Saint-Denis (97400) -
98970223197

Contacts 0 0

Tableau de bord Liste des contacts 3 NOUVEAUX MESSAGES STRUCTURES NOUVEAUX MESSAGES FORMATIONS

Ma structure Liste des contacts avec des droits 2

Contacts

Mesures d'aide

(® Lieux de formation

Formations en cours de création 0
“ous n'avez pas de mémos.
Brouillons (formations modifiées non soumises au Carif-Oref pour validation) 0
Formations diffusées 0
Formations fonds publics diffusées 0
Formations en attente de validation par le Carif-Oref 0
Formations non diffusées 1
Erreur liens site internet 0

< ViaCompétences

°
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Rubrique Formations

(

Afficher 25 =  éléments 5 formations/ 10 sessions < >
: Date d OF .
Recherche rapide ! Référence Intitulé N® session stede Date de fin Dispositif Etat Dpt Ville
Saisissez un mot clé début Formateur
Référence @
Intitulé / Complément e
Périme
® 241208230F Orthographe et ® Struct Dispositifs tenm'ee' Saint
grammaire - formation 19070545 01/01/2023 31/12/2023 roetre o terminée g7 ,
Etat Dispositif L@ 19070545 . OFeli individuels depuis Denis
plus de 6
mois)
I |
A nOter H Périmée
@ Struct Dispositifs ins d Saint-
L® 19084665 19084665 01/01/2024 31/12/2024 SractrE R (moins de o _
OFeli individuels 6 mois), Denis
Références de exportée
g . vers RCO
formation = suite de
i ® Struct Dispositifs Saint-
chiffres + F L@ 19084685 19084685 01/01/2025 01/02/2025 roetre s @ Publiée 97 ,
QFeli individuels Denis

Références de session =
suite de chiffres + S

~ ViaCompétences
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s

Rubrique Formations

éléments 4 formations / 10 sessions

i Date d OF .
Recherche rapide Référence Intitulé atede Date de fin Dispositif Etat Dpt Ville
Saisissez un mot clé début Formateur
Référence @
Intitulé / Complément @ 231155494F CAP patissier-FORMATION s oo [ ] SFI’LICtLIrE Dis_p(_]sitifs | N . Lyon n
L@ 15546215 DE TEST OFeli individugls Archives
EtatDispositif B Cérimée
@ 241208290F Orthographe et grammaire @ Struct Dispositifs terming
SrepnE £ 01/01/2023  31/12/2023 e . terminée g Saint-Denis I
L@ 19070545 - formation test OFeli individuels depuis plus
Mesure .
de & maois)
Formacodes Périmée
. - [moins de B
B Struch D tif
“ L® 19084665 01/01/2024 31/12/2024 et —eposiiE mois), a7 Saint-Denis
OFeli individuels ,
exportee
vers RCO
< L
B Struch Dispositifs (]
A noter | L@ 19084675 01/01/2021 31/12/2021 Lruetre ISP o 97 Saint-Desis
H OFeli individusls Archives
B Struct Di itif
L® 19084685 01/01/2025 01/02/2025 HrcturE —1SPOsIET= ® Publide 97 Saint-Denie
OFeli individusls

Pour dupliguer, toujours
cliquer sur la référence de
formation.

~ ViaCompétences
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Formation choisie

Formations / 241208290F Floriane SERRE-DURIN
. . onane =i
= a Orthographe et grammaire - formation test o T T ST

1206817F [/ Structure OFeli / 97400 Saint-Denis

¢ Liste des formations €« N"Auto [5/5] & Demande de modification

Informations Toute modification a votre fiche formation est soumise a validation de la part nos gestionnaires.

Pour apporter des changements, veuillez initier une nouvelle demande de modification grice au bouton "Modifier".

Sessions

Informations complémentaires .
Informations -

Gestion
Certifications o L . .
Principal Certification Date fin enreg. Etat
Messagerie Aucun résultat trouveé
Q Echanger par message avec
votre CARIF
< >
[ Accéder a |a fiche formation en ligne Durée de cycle {en années,
obligatoire pour
I'apprentissage)
OFR ble *
esponsable Référence Nom Types cP Ville Siret Nda
® FPC - OF FPC / PUBOF - publié
@ 1206817P Structure OFeli ® CFA - CFA/ OFA/ PUBOF - 97400 Saint-Denis 38452004500046 98970223197

publié

Intitulé Orthographe et grammaire - formation test

e

< ViaCompétences

°
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La liste des sessions - Formation

Sessions * -

Liste des sessions

A

A

Reférence

»
19084685

19084665

L]
19070545

Date de =
début

01/01/2025

01/01/2024

01/01/2023

ffichage de 1 a 3 sur 3 éléments

Date de

fin

01/02/2025

31/12/2024

31/12/2023

Dpt

a7

Ville

Saint-
Denis

Saint-
Denis

Saint-
Denis

Dispositif

Dispositifs
individuels

Dispositifs
individuels

Dispositifs
individuels

Numéro de
marché

Rechercher:
. OF
Etat
Formateur
@ Structure _
B Publide Ir
OFeli 0.
Périmée (moins de 6
. . B Structure —
maois), exportée vers OFeli |E| [ ]

RCO

B Périmée (terminée
depuis plus de & muois)

@ Structure _
Ir
OFeli D A

-

~ ViaCompétences
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Session dupliquée

Fiche session dupliquée. Pensez a modifier les données dates, lieux, modalités de recturement...

Dates de la session ~

Session a la demande

Date de début * ‘ o ‘

Date de fin *

-
P

Entrée-Sortie parmanente

Organisation de la session -

OF Formateurs *

MNom Code postal Ville Siret Nda Certifications Principal

@ Structure OFeli 97400 Saint-Denis 38452004500046 98970223197 ® |
Affichage de 1 a 1 sur 1 élements < 3

+  Ajouter

~ ViaCompétences
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Pour soumettre a validation!

Fiche session dupliquée. Pensez & modifier les données dates, lieux, modalités de recturement...

® Supprimer ma demande I B Soumettre pour validation

Votre fiche formation est actuellement en cours de modification (initiée par Floriane SERRE-DURIN).

ous pouvez apporter tous les changements nécessaires et sauvegarder vos changements a tout moment. Lorsque vous avez complété vos changements, vous pouvez "Soumettre pour validation", votre
demande sera alors vérifiée par nos gestionnaires.

Validation en 48h par I'équipe OFeli

3 a 5 jours (Coté Formation, RCO, Kairos, Région,
France Travail...)

~ ViaCompétences
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Les différentes étapes de duplication

1. Dans la rubrique Formations, je clique sur la référence de formation souhaitée (chiffres + la lettre F)

2. Maintenant dans la fiche de formation, je clique sur le bouton en haut a droite Demande de modification

3. Je consulte la rubrique Liste des sessions présente sur la fiche de formation

4. Je choisis la session a dupliquer et je clique sur le bouton duplication a droite de la ligne de la session
choisie

5. Ma session est dupliquée, je compléte le champ « dates de début et de fin »

Je clique sur le bouton Sauvegarder le brouillon

7 Je clique sur le bouton Soumettre a validation

~ ViaCompétences
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Le référencement de 'offre de formation sur
OFeli

A vos questions!




) Les ressources a votre disposition @

S

Nos manuels

d’utilisation

44

Webinar

FAQ

=

Apprentissage sur
OFeli

®
-

Vos contacts sur OFeli

0473318249
du lundi au vendredi de 13h30 a 16h30

formation@via-competences.fr
formation.apprentissage @via-competences.fr

Vin

Kairos France compétences EDOF
0972720070 01 81 69 01 40 09 70 82 35 51

_ Via Compétences

\ CARIF OREF AUVERGNE-RHONE-ALPES
Etat-Région - Partenaires Sociaux
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https://www.via-competences.fr/formation/demarches-et-vie-de-mon-organisme-de-formation-cfaofa/referencer-votre-offre-de-formation-sur-ofeli/des-ressources-votre-disposition
https://www.via-competences.fr/formation/demarches-et-vie-de-mon-organisme-de-formation-cfaofa/referencer-votre-offre-de-formation-sur-ofeli/des-ressources-votre-disposition
https://www.via-competences.fr/formation/demarches-et-vie-de-mon-organisme-de-formation-cfaofa/referencer-votre-offre-de-formation-sur-ofeli/des-ressources-votre-disposition/foire-aux-questions-sur-le-referencement-de-loffre-de-formation
https://www.via-competences.fr/webinars/organismes-de-formation-decouvrez-la-nouvelle-version-dofeli-et-diffusez-votre-offre
https://www.via-competences.fr/formation/demarches-et-vie-de-mon-organisme-de-formation-cfaofa/referencer-votre-offre-de-formation-sur-ofeli/cfa-ofa-saisie-de-lapprentissage-dans-ofeli
https://www.via-competences.fr/formation/demarches-et-vie-de-mon-organisme-de-formation-cfaofa/referencer-votre-offre-de-formation-sur-ofeli/cfa-ofa-saisie-de-lapprentissage-dans-ofeli
mailto:formation@via-competences.fr
mailto:formation.apprentissage@via-competences.fr

. Les ressources a votre disposition v

Sur le site de Via Compétences, vous trouverez des informations sur :

Comptabilité, obligations et
gestion financiére

Gérer son organisme, déclarer son BPF, connaitre I'ensemble des obligations.
Retrouvez toutes les informations.

Qualiopi en pratique !

Qu'est-ce que la certification Qualiopi ? Comment préparer les audits
nécessaires a son obtention ?

ompétences

CARIF OREF AUVERGNE-RHONE-ALPES
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https://www.via-competences.fr/formation/demarches-et-vie-de-mon-organisme-de-formation-cfaofa/comptabilite-obligations-et-gestion-financiere
https://www.via-competences.fr/formation/demarches-et-vie-de-mon-organisme-de-formation-cfaofa/qualiopi-en-pratique

. La professionnalisation par Via Compétences

\
ROFESS p(ofess‘o ‘::\0
v
25 ratio™ e\lopPe
20 \:\er\ s Vie\'\ce
d \'emP‘O‘
\I/ Développer la qualité des services proposés par ces acteurs
) s . | -
& pARTAY RMER Créer une culture commune entre les différents acteurs
Q
Développer une meilleure connaissance des acteurs entre eux pour
favoriser leur complémentarité



https://www.via-competences.fr/se-professionnaliser/la-professionnalisation-par-via-competences

—

Merci d’avoir suivi ce rendez-vous

Laissez-nous un avis X
l"/

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
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