Avant de commencer,
installez-vous

Connexion internet : privilégiez une connexion
filaire au wi-fi

<3
(‘ ) Audio : privilégiez un casque audio ou des

enceintes

A En cas de problemes techniques : n’hésitez pas
a nous solliciter via le tchat de conversation a
droite de |’écran

disponibles dans les prochains jours sur la page
dédiée

Posez vos questions dans le tchat
tout au long du webinar !

.~ ViaCompétences
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@ Le replay et le support de présentation seront
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WEBINAR

Comment
mettre a jour
ses coordonnées
dans OFELI ?

Jeudi 5 novembre de 11h a 12h
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. Animatrices :

. ViaCompetences
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Luciana DE ANDRADE TOSALLI

Chargée de l'offre de formation

Emmanuelle FOUGERON
Coordinatrice de l'offre de formation

. ”
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Introduction : Valoriser votre offre de formation sur OFELI Via Compétences

1. Mettre 3 jour sa structure et ses contacts,
2. Temps d'échanges a partir de vos questions,

3. Identifier les informations incontournables pour le référencement des formations
(cas de I'apprentissage),

4. Temps d'échanges a partir de vos questions,

5. Découvrir les ressources d'accompagnement.

.~ ViaCompétences
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Introduction

Pour débuter notre webinar, mettons-nous d'accord sur le vocabulaire :

® Carif-Oref :

Centres d'Animation, de Ressources et d'Information sur la Formation,
Observatoires Régionaux de I'Emploi et de la Formation.

Les missions (décret du 22 juin 2021) : accompagnement dans |'élaboration et la mise en oeuvre des
politiques publiques relatives a |'orientation, de la formation et de I'emploi. Votre structure régionale
est Via Compétences en Auvergne Rhone-Alpes (formation initiale, professionnelle et apprentissage).

® OFeli : Offre de Formation en Ligne. Base de données de |'offre de formation de Via Compétences en
Auvergne Rhone Alpes depuis 2019. Outil partagé par plusieurs régions. www.via-competences.fr

.~ ViaCompétences
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® Contact : Personne physique de votre organisme de formation joignable par les

publics et professionnels.

® Utilisateur : Contact ayant des droits de saisie sur OFELI.

Niveaux des droits de saisie :

o utilisateur contributeur (lecture et écriture de sa seule structure),

o référent administrateur de structures (lecture, écriture et modification
de I'ensemble des établissements).

o Via Compétences
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® OF responsable : Organisme de Formation porteur des habilitations et certifications.

Structure "parent” avec des structures rattachées "structures filles", dispenseur de
formation ou non.

® OF formateur : Organisme qui est habilité a former et dispenser la formation sur la
région Auvergne Rhone Alpes. Possiblement sous la commande de I'OF responsible

.~ ViaCompétences
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Organisation -

Structures rattachées

Parent

Infrastructures d'accueil

Reférence Mom Types

Affichage de 0 & O sur O éléments

Référence Mom Types CcP WVille Siret Mda

Liste des structures « filles »
de la structure consultée

CcP Ville Siret MNda

Aucun résultat trouve

Structure de rattachement de |a

structure consultée

Aucun résultat trouveé
Selectionnez les donnees

dans le menu déroulant.
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O F l .
Offre de formation en ligne

Auvergne-Rhone-Alpes

!

Coété Furmations

Moteurs de
recherche

Réseau ces

CARIF OREF
offre.
info

hﬂ—d

Prescripteurs

=a o Ld ° Lab
e ,0g0 france bl

of .:o Travail alternance lALTERNANCE

Ma f ti : 3 3
Mon emploi A N . o) Orientation
Auvergne Rhons-Alpes Diagoriente pour tous

e © 22450 “
G frrmar pour russir

| § | [ ]
R S8 Travan \WKairos  xOUIFORM
Audef
Ma formation
marcoursup  AFFEINET @ Hesii
ml ; \ jes élev "/'

5, former pour réussr !
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01

Mettre a jour sa structure
et ses contacts sur OFELI

. -
.~ ViaCompeétences
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OFeli

Via Compétences - Auvergne
Rhéne-Alpes

Vious étes dans l'espace structure :

Tableau de bord

Ma structure

Contacts

= E Tableau de bord

Contacts e

Liste des contacts

Liste des contacts avec des ¢roits

Actualités

Actualités du moment :
Référencement de votre
offre de formation en
apprentissage

Suivez le guide pour la Collecte

apprentissage 2027 - Aide a la
saisie | Genially

A\ Horaires de |la permanence
téléphonique :
Nous répondons & toutes vos guestions et recherchons avec vous

des solutions, du lundi au vendredi, de 13h30 a 16h30 :
0473 3182 49.

L'équipe OFeli Via Compétences
Auvergne Rhéne-Alpes

ﬁ Emmanuelle FOUGERON
- Emmanuelle FOUGERON@via-competences fr

SELECTIONNEZ VOTRE STRUCTURE

Choisir votre établissesment - n

0

NOUVEAUX MESSAGES STRUCTURES

O

NOUVEAUX MESSAGES FORMATIONS

e Formations

Formations en cours de création

Brouillons (formations modifiées non soumises au
Carif-Oref pour validation)

Toutes les formations

Formations diffusées

Formations fonds publics diffusées

Formations non diffusées

Formations non conformes

Formations en attente de validation par le Carif-Oref
Erreur liens site internet

Quiforme - Contréle habilitations

Mémos G @ Créer un mén
0

92

92

.~ ViaCompétences
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OFeli

Via Compétences - Auvergne = E Tableau de bord
Rhone-Alpes

Vous étes dans l'espace structure :

Contacts Contacts e

Tableau de bord
Liste des contz Liste des contacts 1
Ma structure
Liste des cont: Liste des contacts avec des ¢roits 1
Contacts
Actualités
« Contacts » de votre structure :
- ., s . Liste des contacts rattachables aux formations
Accesfaux «structure », Actualités du moment : Liste des contacts avec droits : contacts liés  la structure qui
«formations », s . .. .
« contacts » Refe rencement de VOtI'e ont des droits de saisie dans OFeli
offre de formation en
apprentissage

Suivez le guide pour la Collecte
apprentissage 2027 - Aide a la
saisie | Genially

A\ Horaires de la permanence
téléphonique :
Nous répondons & toutes vos questions et recherchons avec vous

des solutions, du lundi au vendredi, de 13h30 & 16h30:
04 73 31 82 49.

L'équipe OFeli Via Compétences

Auvergne Rhéne-Alpes v.. Via Compétences

CARIF OREF AUVERGNE-RHONE-ALPES
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OFeli

Via Compétences - Auvergne
Rhéne-Alpes

Vious étes dans 'espace structure :

Tableau de bord

B e

Ma structure

Contacts

Mesures d'aide

¢ = 8

Formations

O]

Lieux de formation

= E Tableau de bord

Contacts

Liste des contacts

Liste des contacts avec des droits

Actualités

Actualités du moment:
Référencement de votre
offre de formation en
apprentissage

Suivez le guide pour la Collecte

apprentissage 2027 - Aide a la
saisie | Genially

A\ Horaires de la permanence
téléphonique :

Mous répondons & toutes vos questions et recherchons avec vous

des solutions, du lundi au vendredi, de 13h30 & 16h30:
0473 318249

L'équipe OFeli Via Compétences
Auvergne Rhine-Alpes

SELECTIONNEZ VOTRE STRUCTURE

Choisir votre établissesment

0)

NOUVEAUX MESSAGES STRUCTURES

Formations e

Formations en cours de création

Brouillons (formations modifiées non soumises au
Carif-Oref pour validation)

Toutes les formations

Formations diffusées

Formations fonds publics diffusées

Formations non diffusées

Formations non conformes

Formations en attente de validation par le Carif-Oref
Erreur liens site internet

Quiforme - Contréle habilitations

o]
o]
92 Formations en cours de création non soumises pour
validation,
% Brouillons
0 Formations fonds publics diffusées sur le site Coté
Formations et vers nos partenaires,
v Formations en attente de validation par Via Compétences
o Formations non diffusées périmées a mettre a jour si
besoin,
3
o]
o]

.~ ViaCompétences
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OFeli

- .d Emmanuelle FOUGERON
Via Compétences - Auvergne == Tableau de bord = Emmanuelle FOUGERON@via-competences fr

Rhéne-Alpes

Vious étes dans l'espace structure i L. , .
SELECTIONNEZ VOTRE STRUCTURE Choisir votre établissesment 4 n

@ Tableau de bord Contacts o o 0
Ma structure
Liste des contacts 2 . - <

0 Contacts NOUVEAUX MESSAGES STRUCTURES NOUVEAUX MESSAGES FORMATIONS
- ) Liste des contacts avec des droits 2
T Mesures daide Adresser des messages a I'équipe OFELI Via Compétences au sujet de vos formations ou de vos structures.
® Formations

Lieux de formati :
@ leux ae Tormaton Actualltés Formatu)ns

Mémos 6 @ Créer un mén
Formations en cours de création 0

Actualités du moment :

Y -4 Brouillons (formations modifiées non soumises au R o e
Référencement de votre Cart-Orat pour validation) 0 bdizeiais
offre de formation en

. Toutes les formations 92 -

apprentlssage Ajouter sur votre tableau de bord
Formations diffusées 92 i .

Suivez le guide pour la Collecte ‘ o des mémos pour vous-mémes.

apprentissage 2027 _ Aide \a Ia Formations fonds publics diffusées [}

saisie I Genia"y Formations non diffusées 0
Formations non conformes 0

A Horaires de la permanence Formations en attente de validation par le Carif-Oref 3

te|eph°nlque . Erreur liens site internet 0

Nous répondons & toutes vos guestions et recherchons avec vous
des solutions, du lundi au vendredi, de 13h30 & 16h30 : Quiforme - Contréle habilitations o}
04733182 49.

L'équipe OFeli Via Compétences
Auvergne Rhéne-Alpes

.~ ViaCompétences
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. Tableau de bord — Fiche structure - Identité

ldentité

Coordonnées
Organisation
Infos pratiques
Contacts
Utilisateurs
Labels qualité

Habilitations
RNCP et RS

Indexations

Formations de
I'OF

Identité -

Types de
structure *

Nom d'usage

Raison sociale

SIRET

N° déclaration
d'activité

Type

FPC - OF FPC

Affichage de 1 a 1 sur 1 éléments

+ Ajouter

[nd] [nd]

(nd]

Diffusion

PUBOF - publié

.~ ViaCompétences
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. Tableau de bord — Fiche structure

Numéros UAI = 3

7 Aucun résultat trouvé
Coordonnées

Organisation $ :
+ Ajouter
Infos pratiques
Début activité 2024 X W
Contacts
Cilisataie Code APE 85.59A
Labels qualité Statut juridique 1000 - Entrepreneur individuel x w
Habilitati
Habliations Statut de
< I'établissement
Indexations

Type
d’établissement

Formations de
I'OF

Gestion

.~ ViaCompétences
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. Tableau de bord — Fiche structure - Coordonnées

Identité
Organisation
Infos pratiques
Contacts
Utilisateurs
Labels qualité

Habilitations
RNCP et RS

Indexations

Formations de
I'OF

Gestion

Coordonnées -~

Recherche d'adresse normalisée par la BAN (Base Adresse Nationale)

Rechercher une
adresse

Appartement /
Etage

Batiment /
Résidence

N° + voie *

BP / Lieu-dit/ ZI/

Limiter la recherche aux communes des départements [07, 15, 26, 01, 43, 63, 73, 74, 69, 42, 03,

3g)

ex. : Rue du Commandant René Mouchotte 75015 Paris

+ Cette adresse est issue de la BAN :]

Appartement / Etage

(nd]

86 Quai de la Rize

BP / Lieu-dit/ ZI / ZA

.~ ViaCompétences
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. Tableau de bord — Fiche structure

*
Identité Code postal 73000
Coordonnées Ville * Chambéry
Organisation . %
Latitude 45567491
Infos pratiques
Longitude * 5932513
Contacts R —
Localisation de - — O/ S
' o "—\, -
Utilisateurs HTGAs - I I W

239 |

— { I 26

254 e { 22¢
Labels qualité lartinette, | “2Y P

E 130 \ ) ,
T 5 T
15
P 26 Palestre
¥ ' Jacques
P P 10 | 44 o P (356 P

y -~
Pl(, 14 ‘: ‘\

20 T =T

P
. ———

136 | 260
Habilitations LA . : :
= ‘{86 Quai de la Rize 73000 Chambéry \
RNCP et RS = . 5 | \
73, Savoie, Auvergne-Rhone-Alpes ‘ . 162 P d
187 14680 . 248~ 20 P Qual Pierre Baya -
f M m" w7 Lo Leyss
Indexations 266 10 o 02 "
E;:\g de 'l(lob-"mv' Qual dela RilQP “J Mm
Pont des incaré 379 15—
: . ond Poincare
Formations de ——(armes———————"0 " caré Qual Raymont_——= = ~IB 1%
ual nd Poinc: 763 {
I'OF " - : Avia Xpress h61
{  §97 _ a13 P P ,‘/1_':1,‘ P 68 78
b H 5C A .
. i L3 P | al ok "(’0,) \ o P
Gestion Squore!  Ecole primaire |) | 615 5% o ¥
o André Bardagot. ' prvé¢ la 409 ol Ulony W 4 '
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Tableau de bord — Fiche structure

Informations Code INSEE: 73029 ID BAN :73065_3330_00086
Identité géographiques Département - Savoie | Région - Auvergne-Rhéne-Alpes |

T)I : h
éléphones Numéro Type Principal Commentaire Diffusion

Organisation

Aucun résultat trouvé

Infos pratiques

Contacts .
+ Ajouter

Utilisateurs

Emails e s . .
Type Diffusion Email Principal

Labels qualité
Aucun résultat trouvé

Habilitations
RNCP et RS < >

. + Ajouter
Indexations -

Formations de Sites internet

I'OF

Seq. - Url Type Commentaire

Aucun résultat trouvé
Gestion

"~ ViaCompétences

CARIF OREF AUVERGNE-RHONE-ALPES
Etat - Région - Partenaires Sociaux



https://www.via-competences.fr/

. Tableau de bord — Fiche structure - Organisation

Identité
Coordonnées
Infos pratiques
Contacts
Utilisateurs
Labels qualité

Habilitations
RNCP et RS

Indexations

Formations de
I'OF

Gestion

Organisation ~

Réseaux )
Réseau
+ Ajouter
Structure parente
P OF Types
+ Ajouter
Structures
) OF Types
rattachées
+ Ajouter

Position réseau

Diffusion Web

Aucun résultat trouvé

CcP Ville

Aucun résultat trouvé

CP Ville

Aucun résultat trouvé

Principal
Siret Nda
Siret Nda

.~ ViaCompétences
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. Structures rattachées et parentes

Liste des structures « filles »

Organisation - )
de la structure consultée

Structures rattachées -
Reférence MNom Types cP Ville Siret MNda

Aucun résultat trouve

Affichage de 0 a4 0 sur 0 éléments

Structure de rattachement de la
structure CD”SUItéE"

Référence Mom Types CP Wille Siret MNda

Parent

Aucun résultat trouvé
Selectionnez les donnees

dans le menu déroulant.

Infrastructures d'accueil

.~ ViaCompétences
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. Tableau de bord — Fiche structure — Infos pratiques

Infos pratiques -
Identité

. Horaires
Coordonnées

Organisation

Infos pratiques

Contacts

Utilisateurs

Labels qualité

Habilitations
RNCP et RS

Indexations

Formations de
I'OF

Lundi

Mardi

Mercredi

Jeudi

Vendredi

Samedi

Dimanche

Du

Matin

Aprés-midi

Au Du Au

Organisation

Informations
pratiques

Format -

B I § I !

[N}
.
[N}

b
[T}

Infos pratiques

2Z [0 Source | AA aa

Contacts

Utilisateurs

Labels qualité

Habilitations
RNCP et RS

Indexations

Formations de
I'OF

" =

& M

10000 caractéres restants 4

.~ ViaCompétences
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. Tableau de bord — Fiche structure — Contacts

Identité

Coordonnées

Organisation

Infos pratiques

Utilisateurs

Labels qualité

Contacts -

Contacts Rechercher :

Contact Diffusion

Réf Prénom Nom Type Fonction ..
principal web

Chiffres et @) .
lettre =

Affichage de 1 a 1 sur 1 éléments

+ Ajouter

.~ ViaCompétences

CARIF OREF AUVERGNE-RHONE-ALPES
Etat - Région - Partenaires Sociaux



https://www.via-competences.fr/

. Tableau de bord — Fiche structure — Contacts

ldentité
Utilisateurs -~
Coordonnées
Organisation Liste des Rechercher :
utilisateurs
Infos pratiques Dernieére
Actif Nom Prénom Email Crée le . Pi
connexion
] \ 08/06/2026  21/08/2026 '
Utilisateurs
Labels qualité Affichage de 1 a 1 sur 1 éléments < 4
< G »
Habilitations + Ajouter
RNCP et RS

Référent OF v J

.~ ViaCompétences
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OFeli
- ﬁ Emmanuelle FOUGERON
Via Compétences - Auvergne - Tableau de bord = Emmanuelle FOUGEROMN@wvia-competences fr

Rhéne-Alpes

Vous étes dans I'espace structure : Contact d t truct . i . ; .
«fLontacts » de votre structure : SELECTIONNEZ VOTRE STRUCTURE Choisir votre établissesment n
Liste des contacts rattachables aux formations

Liste des contacts avec droits : contacts liés a la structure qui
ont des droits de saisie dans OFeli

Tableau de bord Contacts 0 0
Ma structure .
Liste des contacts 2 NOUVEAUX MESSAGES STRUCTURES NOUVEAUX MESSAGES FORMATIONS
ContaCt Liste des contacts avec des droits 2
Mesures d'aide
Formations
Lieux de formation Actualités Formations Mémos @ Créer un mémo
. s Formations en cours de création 0
ACtual IteS d LI m Ome nt : Vous n'avez pas de mémos.
R ;f ’ t d t Brouillons (formations modifiées non soumises au o
ererencemen € voure Carif-Oref pour validation)
offre de formation en _
. Toutes les formations 92
apprentissage
. . Formations diffusées 92
Suivez le guide pour la Collecte
apprentissage 2027 _ Aide \a Ia Formations fonds publics diffusées o]
saisie I Genially Formations non diffusées 0
Formations non conformes 0
& Horaires de |a permanence Formations en attente de validation par le Carif-Oref 3
te|eph°nlque . Erreur liens site internet 0

Mous répondons & toutes vos guestions et recherchons avec vous
des solutions, du lundi au vendredi, de 13h30 & 16h30 : Quiforme - Contréle habilitations 0
0473 31 82 49.

L'équipe OFeli Via Compétences
Auvergne Rhéne-Alpes

.~ ViaCompétences
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. Contacts — Ajouter/supprimer

e E Contacts

=

Recherche rapide

Saisissez un mot clé

Rétérence @

Nom @

Contacts

Afficher 26 & éléments

Référence Nom Prénom
> 1019406C Structure Test
Réf =  Prénom Nom Type
1019396C  Test CONTACT

Affichage de 1 3 1 sur 1 éléments

T
Email é_'ép.h”‘
principal
test@structure fr
Fonction Contact prioritaire

Test Structure
test@structure.fr

( - .
Droits de
saisie

Rechercher :

Diffusion web

.~ ViaCompétences
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Sélectionnez la

structure a laguelle
rattacher le contact.

Structure * Structurs de test Sigma

Types de
contact Selectionnez son

type et sa fonction.

Entrez son mail
et son téléphone

au sein de la
structure. Téléphone - R ——

Contact prioritaire

Cochez si

Diffusion web . .
necessaire.

x  Annuler @

.~ ViaCompétences
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. Attribuer des droits de saisie a un contact — utilisateur (référent)

*  Création d'un contact
e  Ajouter un mail dans lI'onglet « Identité » (identifiant de connexion).« Sauvegarder ».

*  Apparition des droits et choix : + « Donner des droits a cet utilisateur ». Enregistrez a nouveau la fiche du contact. « Ajouter une structure
». Renseigner le nom de votre structure. Choisir le profil souhaité (référent/contributeur) et valider.

Droits ~

Ce contact n'est pas un utilisateur.

Pour attribuer des droits a ce contact, cliquez sur "Donner des droits a cet + Donner des droits a cet utilisateur
utilisateur".

*  Réception d'un mail d'attribution de nouveaux droits.

Structure * 1204613P - Structure de test -
Profils * Référent OF + Voir les rbles
Contributeur OF + Voir les riles

.~ ViaCompétences
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. Supprimer des droits de sais

Compte utilisateur référent,

Contact (cliquer sur sa référence) :

Droits de saisie sur la structure (contributeur ou référent) + Crayon pour modifier ces droits ou Corbeille pour les supprimer.

Référence
> 1021271C
> 1021462C

> (Qoz14e30)

Nom

Test

CONTACT

UTILISATEUR

[ \

ie a un contact — utilisateur (référent)

Prénom

Structure

OFeli

OFeli

Email

formation@via-
competences.fr

ofeli.contact@via-
competences.fr

utilisateur.ofeli@via-
competences.fr

Téléphone
principal

Droits de
saisie

| v Qui l

[v © Non |

| v Oui|

Attention - Pour supprimer un contact sur votre structure : Fiche structure + demande de modification (en haut a droite) + crayon ou

corbeille

.~ ViaCompétences
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Identifier les informations
incontournables pour le
réeféerencement des formations
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Pourquoi est -ce important?

Cette saisie est essentielle: elle permet a vos formations d'étre visibles sur les principaux canaux
d'information:

ParcourSup
Affelnet
La Bonne Alternance,

Coté Formations, et les guides de I'Orientation). O e l |

Offre de formation en ligne

< Via Competences

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
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Les champs essentiels pour une saisie réussie

1.Identité de I'Organisme de Formation (FPC- OF / CFA/OFA)

Avant toute saisie de formation, vos informations administratives de base doivent étre conformes :

Numéro de Déclaration d’Activité (NDA) délivré par la DREETS.
SIRET valide de I'établissement dispensateur.

Certifications & Qualité : Justificatif Qualiopi a jour (obligatoire pour les fonds publics/mutualisés).

Assurez-vous que les données sont
. . . Tableau de bord
a jour sur OFeli
Ma structure
Contacts

Mesures d'aide

Formations

@
)
T
L

Lieux de formation

@

¢ Mes coordonnées
2 Mes Référents (handicap, apprentissage)
~ Mes Numéros (SIRET, NDA, UAI, Qualiopi)

1. En cas de changement important,
contactez I'équipe OFeli.

Contacter OFeli

.~ ViaCompétences
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2. La Fiche Formation (Le Socle Pédagogique) - cette partie détaille la formation dans sa globalité.

Le Socle Pédagogique (La Fiche Formation)

Contacts : le type - référent of/commercial, etc
Intitulé exact : Titre explicite sans abréviations complexes.

Objectifs pédagogiques & Contenu : Description claire des compétences
visées et des modules.

Certification ou Habilitation : Préciser si la formation est certifiante
(inscrite au RNCP ou au Répertoire Spécifique / RS).

A Blocs de compétences : sélection des blocs concernés si parcours partiel.

Durée de cycle

Niveau d'entrée : Sans niveau spécifique/ savoir factuel de base: etc.

Informations -

Certifications

Durée de cycle (en années,
obligatome pour [3pprentissage)

OF Respensable

Principal :  Certification

OF

P Ville Siret Nda

.~ ViaCompétences
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D L'offre opérationnelle - La fiche session

3. La Fiche session - Une formation n'est diffusée dans le catalogue que si au moins une session active y est rattachée.

 Dates de la session : Date de début et date de fin (ou préciser s'il s'agit d'entrées/sorties permanentes).
*  Modalité d'enseignement : Présentiel, entierement a distance ou mixte
* Lieude déroulement : Adresse physique précise du site de formation ou mention « a distance ».

* Dispositifs de financement : Possibilités de prise en charge ( Région, OPCO, France Travail, apprentissage, etc.)
*  Nombre de places & Effectifs : Capacité maximale d'accueil et effectif minimal pour I'ouverture.

* Durée de cycle - déja renseignée dans la fiche formation / Cycles — dont obligatoire pour I'apprentissage
* Durée de la session - durée en centre / entreprise : totale d'heures

. Modalité de la session /Rythmes: En continu/Temps Plein ...
. Modalités de recrutement : 28- dossier

.~ ViaCompétences
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Spécificités pour l'apprentissage

4. Sivotre formation est proposée en apprentissage :

Durée du cycle (ex. 1 an pour un CAP, 2 ans pour un BTS, 3 ans pour une Licence).

Rythme de I'alternance : Ventilation du temps (ex. 1 semaine en centre / 2 semaines en entreprise).

& Référent handicap - & Mes Référents (handicap, apprentissage)

«  Equipements requis : Matériel spécifique nécessaire a la charge de I'apprenant, le cas échéant.

. Le code UAI: Unité Administrative Immatriculée &

.~ ViaCompétences
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Le code UAI

5. Le code UAI (Unité Administrative Immatriculée) est devenu un sésame incontournable pour les organismes de formation (OF) qui
souhaitent positionner, financer ou structurer leurs formations en alternance.

Bien que le SIRET gere la partie juridique et financiéere de I'entreprise, le code UAI touche directement au cceur de |'activité pédagogique et
réglementaire de I'apprentissage.

& Dustode de modioxion

Numéros UAI *
uméros Trve N° UAI Principal

APPR - Apprentissage

N UA Prmcipal

.~ ViaCompétences
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Le code UAI

Pourquoi le code UAI est crucial pour l'apprentissage ?

* Reconnaissance officielle : Attribué par I'Education nationale, il certifie que I'organisme
est habilité a dispenser des formations dipldmantes ou qualifiantes enregistrées au RNCP.

* Lien avec les CFA et les financeurs : Il sert d'identifiant standard dans les bases de données
ministérielles, souvent exigé par les certificateurs et les fonds publics.

* Gestion des examens : Il est strictement indispensable pour inscrire administrativement
les apprentis aux examens nationaux (CAP, Bac Pro, BTS, etc.), directement ou via une convention.

.~ ViaCompétences
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D Collecte Apprentissage 2027- "COL27"

« Votre offre d'apprentissage mérite d'étre vue par les candidats !
Via Compétences poursuit la collecte des offres de formation en apprentissage pour I’année 2027 via la plateforme OFeli.

Echéances a retenir pour apparaitre :
sparcoursup

Sur Parcoursup avant le 20 novembre 2026

I,

~y AFFELNET

eclation des dléves
par ke N

Sur Affelnet avant le 26 février 2027

\

. ViaCompétences
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Duplication des sessions- "COL27"

Cas : Aucune modification nécessaire

= L'ensemble des éléments (lieux, contact, durée..etc) des sessions sont correctes

Sélectionnez la formation Cliquez sur la session 2027
ex : 33045066F et vérifiez les informations
Cliquez sur "Demande de modification" Sauvegardez le brouillon et cliquez
(présent en haut a gauche) sur "Soumettre pour validation"
v Sauvegarder le brouilion
1. Cette étape est obligatoire
méme si vous n'avez pas de modification a faire. m 2 Bcetin ot Jelldaton

3
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Duplication des sessions -"COL27"

Cas : Des modifications sont nécessaires

1. Modifiez les informations incorrectes :
Sélectionnez la formation e Dates, modalités, lieu, contacts
ex : 33045066F ¢ Financement, cycle de l'alternance
- e Durée, pré-requis, modalités pédagogiques
et de recrutement
2 4.
Sauvegardez le brouillon
Cliquez sur "Demande de modification" et cliquez sur "Soumettre pour validation"

W R CEmeny e

\3
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Temps d'échanges
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Découvrir les ressources
d'accompagnement
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B Resion seri
ROVERGNE @ LaRégion
RHONE-ALPES Auvergne-Rhone-Alpes.

"« ViaCompétences

Accompagnement : Economie, métiers, Politiques emploi E 5
CARIF OREF AUVERGNE-RHONE-ALPES Formation - G Se professionnaliser
Etat - Région - Partenaires Sociaux des parcours publicsetterritoires  formation
Accueil | Formation | Démarches et vie de mon organisme de formation, CFA/OFA | Référencer votre offre de formation sur OFeli | OFeli, quest-ce que cest ?

OFeli, qu’est-cequec’est?

Quelles formations ? Quelles diffusions ? Quels applicatifs alimentés par
OFeli ? Découvrez a quoi sert OFeli

A découvrir

OFeli, qu’est-ce quec’est ?

Quelles formations ? Quelles
diffusions ? Quels applicatifs
alimentés par OFeli ? Découvrez a...

Ensavoirplus >

Vos contacts OFeli

Derriére un outil, une équipe :
découvrez les missions de I'équipe
OFeli.

Ensavoir plus =

Pour découvrir toutes nos ressources,

Desressources a votre
disposition

Les Tutoriels, les Rendez-vous OFeli,
la F.A.Q et les CGU.

En savoirplus >

CFA, OFA : saisiede
I'apprentissage dans OFeli

Retrouvez I'ensemble de la procédure
de saisie de votre offre de formation
en apprentissage

En savoirplus =

rendez-vous sur

www.via-compétences.fr

h 3

Rubrique « formation »




Le site pour les professionnels de |I'orientation, la formation et I'emploi en Auvergne-Rhone-Alpes| Via Compétences

=n
PREFETE

e Lafteion

Referencer votre offre de
formation sur OFeli

Retrouvez I'acces a la plateforme OFeli, et I'ensemble des informations
concernant la saisie et la diffusion de votre offre de formation.

Vous étes un organisme de formation ou un opérateur de I'apprentissage ? Vous proposez des actions de
formation en Auvergne-Rhéne-Alpes ?

Référencez gratuitement votre offre de formation et gagnez en visibilité régionale et nationale sur OFeli

Pour découvrir toutes nos
ressources,
rendez-vous sur

www.via-compétences.fr

h 3

Rubrique « formation »
Référencer votre offre de formation,


https://www.via-competences.fr/
https://www.via-competences.fr/
https://www.via-competences.fr/
https://www.via-competences.fr/
https://www.via-competences.fr/

. Autres ressources

e Lessite pour les professionnels de I'orientation, la formation et I'emploi en Auvergne-Rhone-Alpes| Via Compétences

* Les organismes de formation : formalités administratives | Travail-emploi.gouv.fr | Ministére du Travail et des Solidarités

*  Principaux points de réglementation relative aux organismes de formation | DREETS Provence - Alpes-Cote d’Azur

Permanence téléphonique,
du lundi au vendredi,
de 13h30 a 16h30,
au 04 73318249
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Conclusion
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B Permanence téléphonique

du lundi au vendredi
de 13h30 a 16h30
au 04 73318249

formation@via-competences.f
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G' Via Compétences
) o

Le site pour les professionnels
de I'orientation, la formation et I'emploi
en Auvergne-Rhone-Alpes

Rendez-vous sur

[ —

www.via-competences.fr

Restez informeés

DO/
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